UBND TINH QUANG NGAI CONG HOA XA HQI CHU NGHIA VIET NAM

SO CONG THUONG Déc 1ap - Tw do - Hanh phiic
86:326 /KH-SCT Quang Ngai, ngay 03 thang 3 nam 2021
KE HOACH

Thuc hién cong tac van thw, luu trir nam 2021 tai S¢@ Cong Thwong

Thyc hién theo K& hoach s6 17/KH-UBND ngay 25/01/2021 ctia UBND
tinh vé cong tac van thu, luu trir nam 2021 cua tinh Quang Ngéi; S¢ Cong
Thuong xay dung Ké hoach Cong tac van thu, luu trit ndm 2021 nhu sau:

I. MUC PICH, YEU CAU:

Nang cao nhan thirc, trach nhiém cua cac phong, don vi truc thudc (BVTT)
va toan thé cong churc, vién chirc trong cong tac van thu, luu trit.

Tiép tuc tao budc chuyén bién dua cong tac van thu, luu trit tai co quan di
vao hoat dong co né nép, khoa hoc; bao quan an toan va t6 churc sir dung c6 hiéu
qua tai liéu luu trir hinh thanh trong hoat dong tai S¢ dap Gmg yéu cau nhiém vu
cong tac van thu, luu trit trong cong cudc cai cach va hién dai hoa nén hanh chinh
hién nay.

II. THU'C HIEN NHIEM VU THUONG XUYEN:
1. Quan ly, chi dao, hwéng din cong tac vin thw, hru trir:

- Tang cuong cong tac tuyén truyén, phd bién phap luat vé cong tac van
thu, luu trir théng qua Cong thong tin dién tr thanh phan cua So va trién khai
thie hién cac vin ban quy pham phép luat quan 1y, huéng dan vé cong tac van
thu, luu trit dén cac phong, DPVTT, cong chirc, vién chirc trong co quan, don vi:

+ Luat luu trir; Nghi dinh s6 01/2013/ND-CP ngay 03/01/2013 cua Chinh
pht quy dinh chi tiét thi hanh mot sé diéu cua Luat Luu trir; Chi thi sé 13/CT-
UBND ngay 26/10/2017 ctaa Cha tich UBND tinh vé ting cudng cong tac 1ap hd
so va giao ndp ho so, tai liéu vao Luu trit co quan, Luu trit lich st tinh Quang
Ngai; Ké hoach s6 154/KH-UBND ngay 24/12/2020 vé thuc hién Quyét dinh sd
458/QD-TTg ngay 03/4/2020 cia Thu tuéng Chinh phil phé duyét Pé an “Luu
trir tai ligu dién tu cua cac co quan nha nudc giai doan 2020 — 2025,

+ Nghi dinh s6 30/2020/ND-CP ngay 05/3/2020 ctia Chinh phii vé cong tac
van thu; Nghi dinh s6 26/2020/ND-CP ngay 28/02/2020 ctia Chinh phu quy dinh
chi tiét mot sb diéu cua Luat bao vé bi mat nha nudc; Quyét dinh sb 1369/QP-
TTg vé viéc ban hanh Danh muc bi mat nha nudc thude linh vuc Cong nghiép va
Thuong mai (dinh kem);

- Tiép tuc ra soat, bo sung Quy ché cong tac vian thw, luu trir tai co quan;
noi quy st dung tai liéu luu trir.

- Thyue hién céc ché do phu cép doc hai, bao ho lao dong cho cong churc,
vién chtrc 1am cong tac van thu, luu trir theo ding quy dinh hién hanh.



2

- Thuc hién viéc kiém tra, bdo quan chat luong cta ho so, tai li¢u sau khi
chinh ly.

- Phéi hop v6i cac S¢: Noi vy, Thong tin va Truyén thong to chirc tap
huan, dao tao, bé1 dudng nghi¢p vu cho cong chirc, vién chirc 1am cong tac van
thu, Iuu trir.

2. Hién dai hoa cong tac van thw, luu triv:

- Tiép tuc ap dung Luat Giao dich dién t&¢r nam 2005; Luat Cong nghé
thong tin nam 2006; Nghi dinh 26/2007/ND-CP ngay 15/02/2007 cua Chinh phu
quy dinh chi tiét thi hanh Luat giao dich dién ttr vé chit ky s6 va dich vu chimg
thue chit ky s6.

- Trién khai thuc hién Hudéng dan s6 822/HD-VTLTNN ngay 26/8/2015
ctia Cuc Vin thu va Luu trit nha nuéc Huéng dan quan 1y vin ban di, van ban
dén va 1ap hd so trong méi truong mang; Huéng dan sé 169/HD-CVTLTNN
ngay 10/3/2010 cta Cuc Vin thu va Luu trit nha nude hudng din vé xay dung co
sO dir li¢u luu trir.

- Pay manh tng dung cong nghé thong tin; nghiém tac thuc hién viéc g,
nhan vin ban dién tr c6 ky s6 trén truc lién thong; tir ngay 01/3/2020 viéc giri
van ban thuc hién theo Céng vin s6 579/UBND-HCTC ngay 17/02/2020 cia
UBND tinh vé danh muc vin ban dién tir khong giri kém vin ban gidy.

- Trong qua trinh trién khai thyc hién, phdi hop chit ché voi Van phong
UBND tinh, S& Noi vu, S Thong tin truyén thong.

3. Quan ly tai liéu tai Luu trir co quan

- H6 so duge ndp lru vao Luu trir co quan phai ding quy dinh va thyc hién
bdo quan an toan tai li€u, to chirc str dung c6 hi¢u qua tai li¢u luu tri.

- Dién tich kho tam béq quan tai liéu tai S& wdc tinh 70m?: gém 42 gia;
304 hdp bao quan; 4.530 bia ho so; tai liéu chua chinh 1y udce tinh 170m.

I11. TO CHUC THUC HIEN:

1. Van phong c6 trach nhié¢m:

- Tham muu thyc hién chinh 1y tai liéu tir nam 2014 dén nay theo Chi thi
s6 13/CT-UBND ngay 26/10/2017 ctia Chu tich UBND tinh vé ting cuong cong
tac lap hd so va giao ndp hd so, tai liéu vao Luu trir co quan, Luu trtr lich st tinh
Quang Ngai; phdi hop véi Chi cuc Vian thu — Luu trit trong viéc chinh 1y ho so
con ton dong.

- Tiép tuc ra soat, bo sung (néu co) quy ché cong tac van thu, luu trir cia
S&; phdi hop véi cac phong, DVTT trong viée 14p hd so va giao ndp hd so vao
Luu trr co quan.

- Bao céo két qua thuc hién cong tac vin thu, luu trir theo dung quy dinh.



3

2. Cac phong, DVTT c6 trach nhiém

- T6 chtrc thuc hién 1ap ho so, bdo quan va ndp luu ho so, tai liéu vao Luu
trir co quan.

- Thuc hi¢n nghiém cong tac bao vé€ bi mat nha nudc trong cong tac van
thu, luu trir tai Sé.

- Théng ké va ndp luu tai liéu mat cho Vian thu s& vao ngay 31/12 hang
nam.

3. Cong chire, vién chire trong qua trinh theo doi, giai quyét cong viée cb
lién quan dén cong tic van thu phai thuc hién dung quy dinh tai Nghi dinh
30/2020/ND-CP va quy dinh cua phap luat c6 lién quan.

Trén day l;‘t K& hoach thyc hién cong }éc van thu, luu trir nam 2021 tai S¢
Cong Thuong, dé nghi cac phong, DPVTT trién khai thyuc hién./.

Noi nhén: KT. GIAM POC
- 8¢ Noi vy PHO GIAM POC
- GDb, cac PGD S¢;

- Cac Phong, BVTT;
- Luu: VT, VP.

Nguyén Pirc Huy
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